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«Колледж права и безопасности» 

 

1. Общие положения 

1.1. Библиотека Автономной некоммерческой организации среднего 

профессионального образования «Колледж права и безопасности» (далее - АНО 

СПО КПБ) является одним из структурных подразделений Автономной 

некоммерческой организации среднего профессионального образования 

«Колледж права и безопасности», обеспечивающая учебной, научной, 

справочной, художественной литературой, периодическими изданиями и 

информационными материалами учебно-воспитательный процесс, а также 

центром распространения знаний, духовного и интеллектуального общения, 

культуры. 

1.2. Библиотека АНО СПО КПБ в своей деятельности руководствуется 

Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 

декабря 1993 г.) (с поправками), Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. 

№273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и 

дополнениями), Федеральным законом от 29 декабря 1994 г. №78-ФЗ «О 

библиотечном деле» (с изменениями и дополнениями), Приказом 

Министерства культуры РФ от 08 октября 2012 г. №1077 «Об утверждении 

Порядка учета документов, входящих в состав библиотечного фонда», 

Приказом Министерства образования РФ от 21 ноября 2002 г. N 4066 «Об 

утверждении Примерного положения о формировании фонда библиотеки 

среднего специального учебного заведения», Письмом Министерства 

образования РФ от 17 декабря 2002 г. N 27-54-727/14 «О направлении 

Примерного положения о библиотеке среднего специального учебного 

заведения и Примерных правил пользования библиотекой среднего 

специального учебного заведения», Письмом Министерства финансов РФ от 14 

апреля 2014 г. N 02-06-10/17029, Примерным положением о библиотеке 

среднего специального учебного заведения (утв. Госкомвузом РФ 22 февраля 

1995 г.), Примерными правилами пользования библиотекой среднего 

специального учебного заведения (утв. Госкомвузом РФ 22 февраля 1995 г.), 

Уставом АНО СПО КПБ, Положением об АНО СПО КПБ, другими 

нормативными правовыми актами, приказами и распоряжениями директора 

АНО СПО КПБ, а также настоящим Положением. 

1.3. АНО СПО КПБ финансирует деятельность библиотеки и 

осуществляет контроль ее работы в соответствии с действующим 

законодательством. 

1.4. Порядок доступа к библиотечному фонду, перечень основных услуг и 

условия их предоставления определяются Правилами пользования 

библиотекой. 
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2. Основные задачи 

2.1. Основными задачами библиотеки АНО СПО КПБ являются: 

2.1.1. Полное и оперативное библиотечное и информационно 

-библиографическое обслуживание обучающихся, преподавателей, 

сотрудников АНО СПО КПБ, установленного в Правилах пользования 

библиотекой АНО СПО КПБ, в соответствии с информационными 

потребностями пользователей. 

2.1.2. Формирование библиотечного фонда в соответствии с профилем 

АНО СПО КПБ, учебными планами,  образовательными профессиональными 

программами и информационными потребностями пользователей. 

2.1.3. Организация и ведение справочно-библиографического аппарата. 

2.1.4. Формирование библиотечно-информационной культуры, обучение 

пользователей современным методам поиска информации, привитие навыков 

пользования книгой. 

2.1.5. Обеспечение сохранности информационных ресурсов библиотеки. 

2.1.6. Координация деятельности с подразделениями АНО СПО КПБ и 

взаимодействие с библиотеками других систем и ведомств, органами 

научно-технической информации для более полного удовлетворения 

потребностей пользователей в литературе. 

 

3. Основные функции 

3.1. Основными функциями библиотеки АНО СПО КПБ являются: 

3.1.1. Организация дифференцированного обслуживания пользователей 

на абонементе и в читальном зале, применяя методы индивидуального и 

группового обслуживания. 

3.1.2. Бесплатное обеспечение пользователей основными библиотечными 

услугами: 

3.1.2.1. Предоставление полной информации о составе библиотечного 

фонда через систему каталогов и картотек. 

3.1.2.2. Оказание консультативной помощи в поиске и выборе печатных 

изданий и других документов. 

3.1.2.3. Выдача во временное пользование печатных изданий и других 

документов из библиотечного фонда. 

3.1.2.4. Выполнение тематических, адресных и других 

библиографических справок, составление по запросам пользователей списков 

литературы. 

3.1.2.5. Организация тематических выставок и выставок новых 

поступлений. 

3.1.2.6. Выявление и изучение информационных потребностей 

обучающихся, преподавателей, сотрудников АНО СПО КПБ.  

3.1.3. Обеспечение комплектования библиотечного фонда в соответствии 

с профилем АНО СПО КПБ, учебными планами и образовательными 

профессиональными программами.  

3.1.4. Приобретение учебной, справочной, художественной и 

периодической литературы и других видов изданий.  



3.1.5. Самостоятельное определение источников комплектования 

библиотечного фонда. 

3.1.6. Изучение  степени удовлетворения читательского спроса с целью 

корректировки комплектования и приведения в соответствие состава и 

тематики библиотечного фонда с информационными потребностями 

пользователей.  

3.1.7. Анализ обеспеченности обучающихся учебниками и учебными 

пособиями. 

3.1.8. Осуществление учета, размещения и проверки библиотечного 

фонда, обеспечение его сохранности и режима хранения.  

3.1.9. Ведение библиотечных каталогов и картотек с целью 

многоаспектного библиографического раскрытия библиотечного фонда. 

 

4. Управление и организация деятельности 

4.1. Руководство библиотекой осуществляет заведующий, который 

подчиняется руководителю АНО СПО КПБ.  

4.2. Заведующий библиотекой несет ответственность за выполнение 

возложенных на библиотеку задач и функций, определенных должностной 

инструкцией, за состояние техники безопасности, охрану труда и 

производственной санитарии. 

4.3. Работники библиотеки назначаются на должность, переводятся и 

освобождаются от должности руководителем АНО СПО КПБ. 

4.4. Структура и штатное расписание библиотеки утверждаются 

руководителем АНО СПО КПБ в соответствии с рекомендуемыми 

Министерством образования России нормативами. 

4.5. Расходы на содержание библиотеки предусматриваются в общей 

смете расходов АНО СПО КПБ.  

4.6. Руководство АНО СПО КПБ обеспечивает гарантированное 

финансирование комплектования, приобретения оборудования, 

электронно-вычислительной и копировально-множительной техники; 

обеспечивает библиотеку необходимыми помещениями в соответствии с 

действующими нормативами. 

4.7. Библиотека ведет документацию и учет своей работы, представляет 

отчеты и планы работы в установленном порядке. 

4.8. Библиотека обеспечивает своевременное поступление новой и 

необходимой литературы. 

4.9. График работы библиотеки устанавливается в соответствии с 

расписанием работы АНО СПО КПБ, а также в соответствии с правилами 

внутреннего трудового распорядка. Один раз в месяц в библиотеке проводится 

санитарный день, в который библиотека пользователей не обслуживает.  

 

5. Права и обязанности 

5.1. Библиотека имеет право: 

5.1.1. Самостоятельно определять содержание и конкретные формы своей 

деятельности в соответствии с целями и задачами, указанными в Положении о 

библиотеке. 



5.1.2. Представлять на рассмотрение и утверждение руководителю АНО 

СПО КПБ проекты документов: правила пользования библиотекой и 

положение о библиотеке. 

5.1.3. Определять в соответствии с Правилами пользования библиотекой 

виды и размеры компенсации ущерба, нанесенного пользователями. 

5.1.4. Знакомиться с учебными планами и образовательными 

профессиональными программами АНО СПО КПБ.  

5.2. Библиотека обязана: 

5.2.1. Информировать пользователей обо всех видах услуг и ресурсах. 

5.2.2. Выявлять, изучать и систематически уточнять информационные 

потребности пользователей библиотеки. 

5.2.3. Обеспечивать всем пользователям, в соответствии с их уровнем 

доступа к услугам библиотеки, возможность пользоваться её 

библиотечно-библиографическими и информационными ресурсами. 

5.2.4. Осуществлять постоянный контроль возврата в библиотеку 

выданных во временное пользование печатных изданий и иных материалов. 

5.2.5. Оказывать помощь пользователям в выборе необходимых 

документов. 

5.3. Библиотека несет ответственность: 

5.3.1. За сохранность и безопасность библиотечного фонда и других 

библиотечно-библиографических и информационных ресурсов. 

5.3.2. За невыполнение функций, отнесенных к её компетенции. 

5.3.3. За качество обслуживания пользователей библиотеки и 

предоставляемых библиотечно-информационных услуг. 

5.4. Работники библиотеки, виновные в причинении ущерба 

библиотечному фонду, несут ответственность в порядке, предусмотренном 

действующим законодательством. 
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